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Regulamin korzystania z ustug doradztwa podstawowego i zaawansowanego

III

w ramach projektu ,,Start dla innowacyjnych firm |

Definicje

Doradca — osoba wybrana w procedurze zapytania ofertowego ws. doradztwa indywidualnego w ramach
projektu, z dnia 03.01.2013 r.

Edycja — w ramach projektu planuje sie dwukrotne przeprowadzenie podobnego zestawu szkolen, ustug
doradczych oraz badan marketingowych. W kazdej z edycji moze wzig¢ udziat maksymalnie 90 osdb.

Lider projektu — Wyzsza Szkota Finansow i Zarzadzania w Warszawie

Partner projektu — Atfin Sp. z 0.0.

Projekt — projekt ,Start dla innowacyjnych firm 11” realizowany w ramach Dziatania 8.2. Transfer wiedzy,
Poddziatanie 8.2.1. Wsparcie dla wspdtpracy sfery nauki i przedsiebiorstw, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Punkt Doradczy — miejsce $Swiadczenia ustug doradczych w ramach projektu, zlokalizowany w siedzibie
Lidera, ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa, pokdj 205.

Spin-off - nowe przedsiebiorstwo, ktore zostato zatozone przez co najmniej jednego pracownika instytucji
naukowej lub badawczej (osoba ze stopniem naukowym co najmniej doktora) albo studenta badz
absolwenta uczelni w celu komercjalizacji innowacyjnych pomystéw (wiedzy) lub technologii, zwykle zalezne
w pewien sposob (organizacyjnie, formalno-prawnie, finansowo itp.) od organizacji macierzystej (np.
uczelni).

Spin-out- nowe przedsiebiorstwo, ktére zostato zatozone przez co najmniej jednego pracownika instytucji
naukowej lub badawczej (osoba ze stopniem naukowym co najmniej doktora) albo studenta badz
absolwenta uczelni w celu komercjalizacji innowacyjnych pomystéw (wiedzy) lub technologii, zwykle
niezalezne pod wzgledem organizacyjnym od jednostki macierzystej (np. uczelni) oraz posiadajgce
niezalezne zrddta finansowania.

Uczestnik — osoba, ktéra podpisata umowe uczestnictwa w projekcie.

Ustuga doradztwa podstawowego — ustuga doradcza w wymiarze do 2 godzin pracy doradcy, ktérej celem
jest podniesienie wiedzy Uczestnika/Uczestniczki projektu w zakresie zaktadania i rozwoju firm spin-off/spin-
out.

Ustuga doradztwa zaawansowanego — ustuga doradcza w wymiarze do 25 godzin pracy doradcy, ktorej
celem jest podniesienie wiedzy Uczestnika/Uczestniczki projektu w zakresie zaktadania i rozwoju firm spin-
off/spin-out, zakoriczona wymiernym rezultatem w postaci dokumentu bedgcego efektem pracy doradcy.
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§ 1. Rodzaj i zakres ustug doradczych

. Kazdemu/kazdej Uczestnikowi/Uczestniczce przystuguje prawo skorzystania z ustug doradztwa
podstawowego w wymiarze 2 godzin zegarowych.

. W kazdej z edycji, 20 Uczestnikdéw/czek (tacznie 40) bedzie miato prawo skorzystania z ustug doradztwa
zaawansowanego w wymiarze 25 godzin zegarowych na osobe.

. Ustugi doradcze dotycza kwestii zaktadania i rozwoju firm spin-off/spin-out w nastepujacych obszarach:
finansowanie zewnetrzne, w tym fundusze kapitatu zalgzkowego,

biznes plan,

prawo,

marketing,

zarzadzanie zasobami ludzkimi,

prawo wtasnosci intelektualne;j.

§ 2. Termin realizacji ustug doradczych.

. Projekt zakfada przeprowadzenie dwéch edycji szkolen i doradztwa. W ramach pierwszej edycji,
doradztwo bedzie prowadzone w okresie styczen-czerwiec 2013 roku, a w ramach drugiej edycji w
okresie pazdziernik 2013 — maj/czerwiec 2014.

§ 3. Miejsce realizacji ustug

. Gtownym miejscem Swiadczenia ustug doradczych jest Punkt Doradczy zlokalizowany w siedzibie Wyzszej
Szkoty Finanséw i Zarzgdzania w Warszawie, ul. Pawia 55, pokdj 205.

. W uzasadnionych przypadkach, w ramach doradztwa zaawansowanego, za zgodg Partnera projektu,
istnieje mozliwosé¢ prowadzenia doradztwa w innym miejscu lub z wykorzystaniem $srodkéw komunikacji
elektronicznej.

. W celu zapewnienia miejsca do $wiadczenia ustugi doradczej, Doradca rezerwuje pokdj w Punkcie
Doradczym za posrednictwem aplikacji Kalendarza Google’a, do ktérego zaproszenie zostanie wystane po
podpisaniu umowy wspétpracy przez Doradce i Partnera.

. W przypadku probleméw technicznych w korzystaniu z aplikacji, o ktérej mowa w pkt 3, Doradca moze
przesta¢ rezerwacje pokoju w Punkcie Doradczym pocztg elektroniczng na adres w.zawadzka@vizja.pl

§ 4. Zgtaszanie zapotrzebowania na doradztwo

. Zapotrzebowanie na ustuge doradczg zgtaszajg Uczestnicy Projektu w nastepujacy sposob:

a) Osobiscie w Punkcie Doradczym. Sposéb ten jest rekomendowany dla tych Uczestnikdéw/czek,
ktérych potrzeby nie sg jeszcze w petni sprecyzowane, i ktdorzy/re chcg skonsultowac zakres i
tematyke doradztwa ze specjalistg ds. przedsiebiorczosci.

b) Za posrednictwem platformy elektronicznej znajdujacej sie na stronie
www.innowacyjnefirmy.vizja.pl Warunkiem zgtoszenia doradztwa w ten sposéb jest precyzyjne

zdefiniowanie tematyki doradztwa przez Uczestnika/-czke.
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§ 5. Akceptacja zapotrzebowania na doradztwo.

. Po przestaniu zapotrzebowania na doradztwo przez Uczestnika/-czke projektu za posrednictwem
platformy internetowej, Partner kontaktuje sie z Uczestnikiem/-czkg oraz wskazanym przez niego/nig
Doradcg w celu doprecyzowania zakresu doradztwa oraz okreslenia planowane;j liczby godzin doradztwa.
Informacja o akceptacji realizacji ustugi przez Partnera wysytana jest do Uczestnika/-czki i Doradcy za
posrednictwem poczty elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych od dnia zgtoszenia zapotrzebowania na
doradztwo.

. W przypadku ustugi doradztwa zaawansowanego, wraz z akceptacjg zapotrzebowania na doradztwo,
Partner wysyta Doradcy Karte zapotrzebowania na doradztwo (Zatacznik 1b) zawierajgcg opis
zapotrzebowania na doradztwo i planowanych rezultatow.

. Doradca moze odmowic realizacji ustugi. W takim przypadku Doradca bezzwtocznie po otrzymaniu
zapotrzebowania na doradztwo, informuje Partnera oraz Uczestnika/-czke o braku mozliwosci realizacji
ustugi.

. Warunkiem akceptacji zapotrzebowania na ustuge doradczg podstawowg i zaawansowang jest jej
zgodnosc z zakresem doradztwa oferowanego w ramach projektu.

. W przypadku ustugi doradczej zaawansowanej, stosowane bedg dodatkowo dwa kryteria akceptacji
zapotrzebowania na doradztwo: kolejnos¢ zgtoszenia zapotrzebowania oraz warto$¢ dodana ustugi.
Wartos$¢ dodana ustugi rozumiana jest jako pozytywny wptyw na podjecie decyzji o zatozeniu firmy przez
Uczestnika oraz na potencjat rozwojowy firmy zatozonej przez Uczestnika.

§ 6. Realizacja ustugi doradczej

1. Realizacja ustugi doradczej moze rozpoczacé sie po uzyskaniu akceptacji zapotrzebowania na doradztwo.

2. Doradca uzgadnia z Uczestnikiem/-czkg terminy spotkan zwigzanych z realizowanymi ustugami

doradczymi korzystajac z preferowanych przez obie strony metod komunikacji.
. Na prosbe Uczestnika/-czki lub Doradcy, Partner moze uczestniczyé w spotkaniach realizowanych w
zwigzku ze Swiadczong ustugg doradcza.

§ 7. Sprawozdawczo$¢ i ewaluacja

. Podstawa rozliczenia wykonanych ustug sa:

Miesieczna karta czasu pracy podpisana przez Doradce (Zatacznik 1c), oraz

Rozliczenie godzin doradztwa, podpisane przez Uczestnika/-czke:

- Zatacznik 1a w celu rozliczenia ustug doradztwa podstawowego, lub

- Zatacznik 1b w celu rozliczenia ustug doradztwa zaawansowanego.

. Doradca zobowigzuje sie przedstawia¢ wyzej wymienione dokumenty za dany miesigc, najpdzniej do 5-go
dnia kolejnego miesigca wraz z fakturg badz prosbg o wystawienie rachunku.

. Uczestnik/-czka zobowigzany/-ana jest do wypetnienia ankiet ewaluacyjnych dotyczacych ustug
doradczych oferowanych w ramach Projektu.
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